Komunikat nr 2/2020/2021
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 26 lutego 2021 roku

Od dnia 1 marca 2021 r. zadania Dziatu Nauczania zostaja poszerzone o proces planowania

zaje¢ dydaktycznych na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich, studiach podyplomowych i Szkole Doktorskiej. Dzial zajmie si¢ rowniez
zadaniem rezerwacji sal.

Do zadan Dzialu Nauczania dodatkowo naleze¢ bedzie:

1.

przypisywanie przedmiotéw na semestry w systemie informatycznym Uczelni na bazie
programéw studiow, tworzenie grup przedmiotdw oraz odpowiedniej liczby grup
zajeciowych na bazie informacji przekazanych przez Dyrektorow Instytutow;
organizacja zapisOw na zajecia (wprowadzanie limitéw dla poszczegoélnych grup,
przydzielanie grup przedmiotéw studentom na bazie programow studiow);

tworzenie harmonograméw zaje¢ na podstawie programow i obcigzen pracownikow
etatowych (przekazanych przez Dyrektorow Instytutow) oraz ustalen z pracownikami
zewnetrznymi;

nanoszenie korekt w harmonogramach zaje¢ w trakcie trwania semestru;

obstluga rezerwacji sal na konferencje, uroczystosci ogolnouczelniane oraz akceptacja
zgloszen rezerwacji sal na sesje egzaminacyjne;

sporzadzanie analiz, sprawozdan 1 raportow zwigzanych z planowanymi 1 wykonanymi
zajeciami dydaktycznymi.

Biuro 0so6b odpowiedzialnych za planowanie zaj¢¢ dydaktycznych znajduje si¢ w pokoju
nr 12 w budynku ,,Zofijéwka”.

Ks. prof. dr hab. J6zef Bremer SJ
Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 26 lutego 2021 r.



