
Komunikat nr 2/2020/2021 

Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie 

z dnia 26 lutego 2021 roku 

 

Od dnia 1 marca 2021 r. zadania Działu Nauczania zostają poszerzone o proces planowania 

zajęć dydaktycznych na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach 

magisterskich, studiach podyplomowych i Szkole Doktorskiej. Dział zajmie się również 

zadaniem rezerwacji sal. 

 

Do zadań Działu Nauczania dodatkowo należeć będzie: 

1. przypisywanie przedmiotów na semestry w systemie informatycznym Uczelni na bazie 

programów studiów, tworzenie grup przedmiotów oraz odpowiedniej liczby grup 

zajęciowych na bazie informacji przekazanych przez Dyrektorów Instytutów; 

2. organizacja zapisów na zajęcia (wprowadzanie limitów dla poszczególnych grup, 

przydzielanie grup przedmiotów studentom na bazie programów studiów); 

3. tworzenie harmonogramów zajęć na podstawie programów i obciążeń pracowników 

etatowych (przekazanych przez Dyrektorów Instytutów) oraz ustaleń z pracownikami 

zewnętrznymi; 

4. nanoszenie korekt w harmonogramach zajęć w trakcie trwania semestru; 

5. obsługa rezerwacji sal na konferencje, uroczystości ogólnouczelniane oraz akceptacja 

zgłoszeń rezerwacji sal na sesje egzaminacyjne; 

6. sporządzanie analiz, sprawozdań i raportów związanych z planowanymi i wykonanymi 

zajęciami dydaktycznymi. 

 

 

Biuro osób odpowiedzialnych za planowanie zajęć dydaktycznych znajduje się w pokoju 

nr 12 w budynku „Zofijówka”. 

 

 

Ks. prof. dr hab. Józef Bremer SJ 

Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie 

 

 

 

 

 

Kraków, dnia 26 lutego 2021 r. 

 


